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TEAMS und OneNote aus Schülersicht 

Hat deine Lehrkraft dir über TEAMS eine Aufgabe zugeteilt, kann das auch eine 

OneNote-Datei sein! Wie du damit umgehst, kannst du hier nachlesen: 

  

Du erkennst eine OneNote-Datei an diesem Symbol:  

Klicke wie gewohnt auf die Datei – die Aufgabe wird dir in TEAMS angezeigt. Über 

das 3-Punkte-Menü kannst du die Aufgabe aber auch in OneNote oder in OneNote 

Online öffnen.  

Sehr wahrscheinlich wird die Aufgabe lauten, dass du in deinem Heft arbeiten und 

danach ein Handyfoto von deiner Hausübung hochladen sollst – wie in diesem 

Beispiel: 

 

 

 

Hast du die Aufgabe in dein Heft gemacht, brauchst du dein Smartphone. Wenn 

noch nicht geschehen – lade dir die TEAMS-App und die OneNote-App herunter. 

 

Melde dich in der TEAMS-App an und gehe in die aktuelle 

Aufgabe. Tippe die OneNote-Datei an, du wechselst 

automatisch in die OneNote-App (hier musst du dich auch 

anmelden).   
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In der OneNote-App sieht das dann so aus: 

 

Tippe in die Aufgabe hinein, so als ob du dazu schreiben 

möchtest – die Tastatur blendet sich ein.  

 

Da tippst du auf das Kamerasymbol – und wählst dann 

„Bild aufnehmen“, machst das Foto, tippst auf „Fertig“ 

und das Foto fügt sich direkt in die Aufgabe ein.  

 

 

 

 

 

 

Dann wechselst du zurück in TEAMS. Hier kannst du 

noch einmal kontrollieren, ob alles passt, und kannst dann 

abgeben.  

 

 

 


