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TEAMS Aufgaben – Die Übersicht behalten 

Damit du die Übersicht über deine Aufgaben behältst: 

Gehe in TEAMS auf „Aufgaben“: Hier werden dir alle 

Aufgaben angezeigt, die deine Lehrkräfte dir über das 

Aufgabenmanagement von TEAMS zugewiesen 

haben. 

Jene Aufgaben, die du noch bearbeiten musst, findest 

du bei „Zugewiesen“. 

Alles, was du schon abgegeben hast, findest du bei 

„Erledigt“. 

 

 

Wenn dir deine Lehrkraft eine Aufgabe zurückgibt, sollst du sie 

noch einmal aufmachen, um zu sehen, welche Rückmeldung 

du dazu bekommen hast.  

Dazu kannst du bei „Aktivität“ hineinschauen – alle Aufgaben, 

die fett geschrieben sind, hast du noch nicht aufgemacht.  

Neues ist auch auf der rechten Seite gelb 

gekennzeichnet! 

 

 

 

Wenn du die Übersicht über deine 

zurückbekommenen Aufgaben verloren hast – gehe 

auf den Punkt „Aufgaben“!  

Unter „Erledigt“ siehst du neben jeder Aufgabe den 

Status:  

Hakerl bedeutet: das hab ich mir schon angeschaut.  

Sprechblase bedeutet: meine Lehrkraft hat mir ein 

Feedback dazugeschrieben.  

Punkte – da siehst du, wie viele Punkte du erreicht 

hast.  

Wenn neben der Aufgabe kein Hakerl ist, dann musst 

du da noch reinschauen! Möglicherweise muss da 

auch noch eine Verbesserung gemacht werden! 

Es kann aber auch sein, dass du dann da gar nichts 

mehr bearbeiten kannst, weil das Abschlussdatum 

schon erreicht ist.  

Also achte immer darauf, dass du nicht säumig bist! 


